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Administración 

DESCRIPCIÓN 

La parametrización es un punto vital en el funcionamiento del sistema y la clave para obtener 
información de cualquier tipo en forma codificada que puede ser presentada en distintas 
formas al tiempo que permite guardar grandes volúmenes de información en espacios 
reducidos. Todos los módulos que conforman SigmaHis utilizan de base la información 
registrada en el módulo de administración, su acceso está definido aquí al igual que algunas 
reglas básicas de su funcionamiento. 

 

Quisiera compartir con ustedes que el módulo que utilizamos está organizado para apoyar su 
funcionalidad de la siguiente forma: 

1.​ Mantenimiento: Permite crear y mantener actualizadas las tablas básicas para su 
funcionamiento. Las opciones que aquí se presentan son esenciales en la 
configuración del módulo. Una vez creados los registros correspondientes, solo será 
necesario invocarlos o actualizarlos cuando existan cambios en políticas, normas o 
procedimientos que impacten la organización de la información clave contenida en 
estas estructuras básicas. 

2.​ Transacciones: Se refiere a las tareas propias del día a día para registrar en el 
sistema las actividades, generando procesos masivos de información. 

3.​ Reportes: En esta sección se listan las opciones de reportes que permiten obtener 
información del módulo. Sin embargo, las opciones de reportes también están 
disponibles en cada una de las opciones de mantenimiento y procesos, lo que facilita 
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al usuario obtener resultados impresos de la información registrada en cualquier 
momento. 

4.​ Consultas: Las opciones de consulta están disponibles en cada una de las secciones 
de mantenimiento y procesos, permitiendo al usuario acceder a la información 
requerida en el momento que lo necesite. 

Espero que esta descripción sea útil para comprender cómo estamos organizados 
actualmente. 

Administración > Mantenimiento 

Lista de funciones para crear o actualizar las tablas básicas que configuran la data clave o 
requerida para el funcionamiento del sistema en general.  A continuación, se describe cada 
una de estas opciones: 
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Administracion > Variable Ambiente 

Esta función muestra la lista de variables con su descripción y estatus.  Tiene como objetivo 
registrar las variables de ambiente que incluirán incluso las direcciones de IP 
correspondientes a las máquinas que están autorizadas por centro para Accesar información. 

 

Cod_Centro1 cod_Centro 2:  Usada para los expedientes, puede registrar en cualquiera de 
estos centros.​

 

En la parte superior de la pantalla de inicio de sesión encontramos el IP de nuestra sesión, el 
cual copiamos para poder agregar o Registrar nuestra variable ambiente para poder acceder 
al expediente Clínico, si no tenemos variable ambiente al entrar al expediente el sistema 
envía el siguiente mensaje: 
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Administración > Menu  

Esta función muestra la lista de los menús registrados en el sistema, puede asignar distintos 
niveles a los registros de manera que puedan ser presentados en forma de cascada.  Con 
esta función se configuran las funciones o procesos que están asociados a cada menú y sus 
detalles.       Indica el nivel, nombre del menú, Dirección del objeto, orden de presentación, 
estatus y las opciones de Editar; también tiene la opción de imprimir la lista 
correspondiente. 

 

Opción Editar: 
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Administracion > Compañía  

Esta opción está creada para registrar el nombre de la Compañía, Clínica o farmacias 

La pantalla presenta filtros de Código y nombre de la compañía, mantiene el botón IR para 
realizar las consultas de igual forma opción de imprimir lista de compañía. 

Adicional tiene la opción de Registrar Nueva Compañía para cuyo caso se deben llenar datos 
importantes de la compañía tales como: Nombre, Ruc, DV, Representante legal, Actividad, 
Cedula Jurídica o Natural, Dirección, opción de agregar logo de la Compañía etc. 

 

Opción Registrar / Editar: Recordar que los campos pintados de amarillos son campos 
obligatorios para realizar el registro. 
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Administración > Departamento 

Esta función muestra la lista de los departamentos registrados en el sistema.   Con esta 
función se configuran los departamentos que conforman la organización.   Indica el código, 
nombre y estatus y la opción de Editar para modificar o actualizar el registro seleccionado; 
también tiene la opción de Registrar Nuevo departamento y de imprimir la lista 
correspondiente 
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Opción Registrar / Editar: Recordar que los campos pintados de amarillos son campos 
obligatorios para realizar el registro. 

 

Administracion > Expediente De Empleado 

Esta función muestra la lista de los empleados registrados en el sistema.   Indica el código, 
nombre y perfil asociado y la opción de Editar para modificar o actualizar el registro 
seleccionado; también tiene la opción de Registrar Nuevo empleado y de imprimir la lista 
correspondiente, Opciones de Visualizar, Imprimir Expediente, Imprimir idoneidad, Registrar 
fallecimiento, Corregir número de empleado,  

Una vez se registra el empleado puede ser llamado desde la opción usuarios, Tipo de 
Usuario (Empleado: EM), esta pantalla también es usada en el módulo de RRHH y Planilla. 
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Administracion > Perfiles  

Esta función muestra la lista de los perfiles registrados en el sistema.   Con esta función se 
configuran los perfiles que conforman la organización.   Indica el nombre, descripción y 
Estatus y la opción de Editar para modificar o actualizar el registro seleccionado; también 
tiene la opción de Asignar y Registrar Nuevo perfil y de imprimir la lista correspondiente 

 

Al registrar nuevo perfil en la pantalla se ha de llenar la siguiente información. 

Nombre del Perfil 

Descripción del perfil 

Módulo del Perfil 

Estado debe estar Activo

 

Guardar. 

Luego de Guardado se observará en la lista de Perfiles en el módulo correspondiente 
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Administración > entitlements 

ENTITLEMENTS (Derecho de accesos o permiso) 

En la siguiente ruta o pantalla se debe pinchar sobre el botón “Registrar Nuevo Proceso” 

 

Una vez pinchado sobre este botón, se despliega la siguiente pantalla. 

 

En esta pantalla se debe agregar el nombre del proceso o Entitlements, seleccionar para 
este caso de Ejemplo: el módulo de Admisión 

Una vez registrado se debe ubicar este registro y Editar para asignar los derechos a asignar: 
[1]Ver, [2] Imprimir, [55]-Imprimir detalle de cargos (Permiso al que queremos dar a este 
perfil) 

Pantalla de Entitlements 
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Este permiso 55, lo puede Observar el usuario que tenga visualización a los accesos 
controlados (Administrador de IT) puede observar desde la Ruta: Admisión > 
Transacciones > Admisión 

 

 

Mediante esta pantalla vemos el código de permiso [55] que tiene el icono de Detalle de 
Cargos que es el mismo para Detalle de cargos Netos 

Sabiendo esto, se debe ir al Entitlements creado y Asignar (Ver imagen de Pantalla de 
Entitlements) 

Administración > página  

Para saber cuál es la página a la que debemos ligar el Entitlements creado, debemos, 
entrar a la Ruta: Admisión > Transacciones > Admisión para este caso de ejemplo que 
estamos configurando. 
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Administración 

 

Para saber ¿Cuál es la página de esta pantalla de admisión o de cualquier pantalla que 
requerimos saber? Existe formas distintas dependiendo del Navegador, ejemplo. 

En Navegador Edge:​
Se debe presionar clic sobre el botón derecho del Mouse: opción: Ver origen de fotorama, 
Se despliega la pantalla siguiente y se copia la página subrayada (esta es la página 
relacionada a la que daremos permiso y asociaremos al Entitlements  
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En Navegador Mozilla: 

  

Aquí se observará la página para copiarla y buscar 

 

En Navegador Chrome: 

Clic derecho del Mouse Opción sobre la pantalla de admisión, Ver fuente del Marco 

 
Bella Vista, Ave. Aquilino de la Guardia, Edificio Ocean Business Plaza, Piso 19, Oficina D-01 

Teléfono: 834-5186 - www.GetSigmaCare.com 
VOLVER AL ÍNDICE 

Página 14 



Administración 

 

 

Se visualiza la página 
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Identificado la Página podemos ligar esta página al Entitlements. 

Buscamos en la ruta: Administración/Páginas 

 

Escribir la página en el campo Nombre, luego Clic en botón IR, el sistema carga la página 
que buscamos, debemos, pinchar sobre la Opción ASIGNAR. 

Se despliega la pantalla siguiente: 

 

Aquí se listarán todas los Entitlements existentes por Módulo, en el cual debemos Filtrar en 
este caso por Módulo de Admisión (Clic en botón IR) que es el caso en cuestión. 

Se debe buscar el Entitlements creado, Ejemplo: CONSULTAR ADMISION, Una vez 
ubicado se asignan los permisos. 
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Administración 

 

Con la combinación de teclas Ctrl + f también pueden encontrar el Entitlement y asignar 

 

Administración > perfiles 

Para ligar el Entitlements (Ejemplo: Consultar Admisiones) al Perfil (Ejemplo: Consultas de 
admisiones) 

Una vez ubicado desde esta pantalla Administración > Perfiles ver pantalla abajo 
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Se debe pinchar sobre la opción “ASIGNAR”, el cual despliega la pantalla en el que se debe 
Filtrar por módulo de Admisión. Buscar mediante el nombre del Entitlements:  en el caso de 
ejemplo: Consultar Admisiones. 

Ubicado, seleccionamos los siguientes permisos: ver opciones marcadas en azul. 

 

Hecho esto asignamos el Perfil al usuario al que se le va dar este perfil. 

Administración > usuario 

Dentro de esta ruta se busca el usuario ejemplo: lcastillo, una vez ubicado se pincha sobre 
opción “Editar”. En el caso de ejemplo el usuario lcastillo ya ha sido creado en Sigmahis
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En la siguiente pantalla se debe pinchar sobre la pestaña: PERFILES ver imagen.  

 

Luego sobre el botón de más (+) para buscar el nuevo Perfil. Una vez ubicado se selecciona 
y Guardamos. 

Cuando el usuario acceda al sistema SIGMAHIS, ya tendrá el nuevo acceso. 

Crear nuevo Usuario en SigmaHis: 

Crear Nuevo Usuario En Sigmahis: 
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Creando usuario: Se debe pinchar sobre el Botón Registrar Nuevo usuario, se llenan los 
campos amarillos los cuales son requeridos, una vez guardado el registro se abren los 
siguiente Tab (Perfiles, Centros de Servicios, Unidades adm, etc). 

 

Tab: pefiles:​
Esta opción es para agregar nuevos perfiles al usuario según sea el rol del Usuario 

 

Tab-Centros de Servicios: 

Esta opción es para permitirle acceso al Usuario a las áreas en Módulo de Admisión. 
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Administración 

 

De la misma forma dependiendo de las necesidades o roles del usuario, se les otorga demás 
item en las Opción o pestañas (Unidades Adm, Almacenes UA quirófanos Etc) 

Administración > Clasificación De Servicio 

En la siguiente pantalla se puede consultar la clasificaciones de  Servicio, mediante el código  
o nombre, existe el botón de registrar nueva clasificación de servicio e imprimir  lista.  Con el 
botón de Editar es posible realizar las ediciones correspondientes. 

 

Registrar / Editar /Visualizar 
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Administración > Centro De Servicio 

En la siguiente pantalla se puede consultar el Centro de Servicio, mediante el código o 
descripción, existe el botón de registrar nuevo centro de servicio e imprimir lista.  Con el 
botón de Editar es posible realizar las ediciones correspondientes. 

 

Al editar 
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Sección Configuración de CDS: 

 

Pestañas Tipo de Servicios:  Para agregar Tipos de Servicio el cual pueden ser visibles en 
Admisión o no existen botón de quitar registro si es el caso. 

 

Por cada acción se ha de guardar el registro. 
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Usuarios: Pestaña para agregar usuarios que han de ver estos Centros de Servicios 

 

Tipo de admisión: En esta sección se Agregan los Tipos de Admisión identificadas como 
categoría ejemplo:  categoría URGENCIA, Tipo de admisión General, Centro de Atención : 
CUARTO DE URGENCIA (En expediente clínico), se define , el Estado con que debe iniciar  
la atención del Paciente en expediente clínico una vez se crea la admisión. 

En caso que el tipo de admisión no requiere una atención desde expediente clínico se define 
que  su estado inicial de atención sea: NO HABILITADO. 

 

Administración > Unidades Administrativas 

Permite registrar los niveles a los cuales van a corresponder las unidades administrativas 
según políticas de la empresa. Cuenta con las opciones de Registrar Nuevo Nivel de Unidad 
Administrativa, Editar, Eliminar e Imprimir Lista. 
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Administración > Niveles De Unidades Administrativas 

 

Administración > Usuarios Por Unidad Adm. (Orden De Pago). 

En esta página permite definir los usuarios que pueden Elaborar, Aprobar o Ambas (Ordenes 
de Pago) dentro de SIGMA por Unidad Administrativa. también se puede registrar 
observaciones. 
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Administración > Alertas 

Permite establecer mensajes de advertencia a los usuarios del sistema de acuerdo con el 
perfil o usuario al guardar la alerta el sistema activa las pestañas de Perfiles en la cual se 
asignan los perfiles que tengan esta alerta y Usuarios donde se asignan los usuarios a los 
cuales se les activará estas alertas. Cuenta con las opciones de Registrar Nueva Alerta y de 
Editar. 

 

Pestanas: Alerta, Perfiles, Usuarios 
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Administración > Parametros De Sistema 

Esta pantalla permite realizar configuraciones del sistema con base a los valores 
establecidos en los distintos parámetros. Estos parámetros pueden ser configurados para 
una empresa SIGMA en particular o aplicable a todas las empresas. Tiene las opciones de 
Editar e Imprimir Lista. 

 

Administración > Usuarios Conectados 

Muestra los usuarios conectados en el momento de acuerdo con su dirección IP, Usuario, 
Nombre Departamento, Fecha de Acceso y Ultimo Acceso. Tiene la opción de Desconectar, 
Actualizar sesión y Cancelar, haciendo clic en la lupa. 

 

Actualizar sesión: 
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****FIN DEL DOCUMENTO**** 
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