
 

 

MANTENIMIENTO DE CAMAS: 
PACIENTES HOSPITALIZADOS 

MANUAL 

 

 

 

 

Copyright © 2025 SIGMA 
Todos los derechos reservados. 

Documento confidencial de uso exclusivo. Su reproducción o divulgación total o parcial está prohibida sin 

autorización escrita de SIGMA. 

 

 



Mantenimiento de Camas 

TEMARIO  

REQUISITOS​ 3 
DESCRIPCIÓN​ 3 
PROCESO​ 3 

CREACION DE PACIENTE​ 3 
REASIGNACIÓN Y CONTROL DE CAMAS​ 8 

 

 
Bella Vista, Ave. Aquilino de la Guardia, Edificio Ocean Business Plaza, Piso 19, Oficina D-01 

Teléfono: 834-5186 - www.GetSigmaCare.com 
VOLVER AL ÍNDICE 

Página 2 



Mantenimiento de Camas 

REQUISITOS 

Ruta:  
ADMISIÓN > TRANSACCIONES >PACIENTES 
Página: 
admision_config_new.jsp? 
Permisos: 
Crear Nuevo Paciente (authtype #3) 
Crear Nueva Admisión (authtype #3) 
 
admisión/paciente_config.jsp 

DESCRIPCIÓN 

Proceso dedicado para la asignación de Camas y reasignación de camas a un paciente cuya 
categoría es hospitalizado. 

PROCESO 

CREACION DE PACIENTE 

En la ruta: ADMISIÓN > TRANSACCIONES > PACIENTES nos dirigimos a la ruta crear 
paciente, esto es en caso que el paciente no está creado en la base de datos del hospital 
(sistema Sigma), como se puede observar en la siguiente pantalla el listado de pacientes ya 
registrados, si el paciente que acaba de llegar al hospital no está registrado nos dirigimos al 
icono Registrar paciente con Authtype 3. 
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Mantenimiento de Camas 

​

.  

  Crear Nuevo Paciente: Al seleccionar esta opción se desplegará una pantalla en la 
cual se introducirán todos los datos básicos del paciente para registrarlo en el sistema, 
importante, llenar los campos pintados de amarillos, el cual son requeridos para crear un 
paciente. 
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Mantenimiento de Camas 

Una vez creado el paciente en el sistema se puede crear la admisión al paciente de la 
siguiente manera: 

En la misma pantalla se puede hacer clic en el siguiente icono:  Crear Nueva Admisión 
“o” se dirige al Menú de Admisión>Transacciones>Admisión. Aquí se procederá a crear la 
admisión del paciente. 

 

Este es el segundo ejemplo en el cual se puede apreciar el icono de crear una nueva 
admisión, esta opción sólo la debe tener los oficiales de admisión, ya que ese es el personal 
designado para esta función.  

Aquí se observan dos casos: Los pacientes que se le asigna la cama al crearle la admisión o 
los pacientes que por alguna circunstancia no se le pudo asignar la cama. Se le puede 
agregar desde el icono de editar la admisión. 
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Mantenimiento de Camas 

 

Sea el caso con el que se tenga que proceder haremos clic en el icono correspondiente y se 
nos desplegará la siguiente pantalla en la cual se seleccionará la opción de camas: 

 

Aquí se le da clic en el signo de más y se mostrará la lista de camas disponibles según el 
área que se le asignará al paciente. 
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Mantenimiento de Camas 

 

Importante al asignar una habitación hay que estar consciente de lo siguiente: 

1.​ Estar claro del área en el que va estar el paciente. 

2.​ Saber el número de habitación en la que se ubicará al paciente. 

3.​ Seleccionar con cuidado la habitación y presionar guardar. 

Ya al hacer estos pasos la cama aparecerá en la pantalla principal de la siguiente manera: 

 

Sólo le damos guardar y el proceso de asignación de cama habrá finalizado 
satisfactoriamente. 
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Mantenimiento de Camas 

 

REASIGNACIÓN Y CONTROL DE CAMAS 

En el menú Admisión > Transacciones > Control y Salida de Paciente se desplegará esta 
pantalla donde se podrá realizar funciones que se explicarán detalladamente para facilitarle 
el trabajo del día a día y que sirve para consultar si se tiene alguna duda o no se está seguro 
del procedimiento de reasignación y control de camas. 

 

La pantalla Principal se presentará de la siguiente manera: 
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Mantenimiento de Camas 

 

Luego se realiza búsqueda por el campo SALA de acuerdo a la cama asignada al 
paciente. 

Al desplegarse la pantalla, se debe tener en cuenta que se tienen filtros de búsqueda rápidos 
que permiten traer desde un paciente en especial hasta la lista de los pacientes que se 
encuentran en un área determinada.  

Al halar al o a los pacientes se selecciona según sea el caso a la necesidad a seguir. 

Paso 1: 

 Reasignar Cama: En este paso se le reasignará una habitación a un paciente, 
primero se selecciona al paciente al que se le hará el proceso. Y luego se procederá hacer 
clic en el logo que aquí se muestra. 

 

Luego de haber hecho clic en el icono se desplegará la siguiente pantalla: 
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Mantenimiento de Camas 

Pinchar botón de búsqueda de Listado de Camas. 

 

Aquí se le coloca la hora de salida de la cama donde se encuentra y se seleccionará con el 
tap de inferior la cama que se le asignará y se le da guardar. 

Importante: el sistema al guardar le generará automáticamente la fecha y hora en la que el 
paciente entra a la habitación designada y le aparecerá un mensaje en la pantalla de que el 
proceso se ha guardado satisfactoriamente. 

 

Finalmente al pinchar "Guardar” se envía el mensaje siguiente: 

 

Paso 2: 
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Mantenimiento de Camas 

 Control de Camas: Al momento en que se reasigna un paciente para otra 
habitación o simplemente se le da salida, automáticamente hay que dirigirse a esta etapa, ya 
que, si no se le da el mantenimiento correspondiente el sistema mostrará la habitación como 
ocupada. 

Esta parte funciona con filtros de búsqueda por sala, número de admisión, número de 
paciente, por el nombre o simplemente se selecciona al paciente desde la pantalla principal y 
luego se le da clic en el icono de control de cama de inmediato se desplegará esta ventana 
que mostrará al paciente y la cama a la que se le debe dar el mantenimiento 
correspondiente: 

 

Se le cambia el estado a Mantenimiento, hora y fecha del mantenimiento: 

 

Luego se da clic en Check Box Disponible y se guarda. 
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Mantenimiento de Camas 

 

Al desplegarse la pantalla antes mostrada sólo hay que introducir los datos en este orden 
específico: 

1.​ Se introduce la hora en la que inicia la limpieza 

2.​ La hora que finaliza la limpieza 

3.​ Se selecciona la casilla del estado y hago clic en ella para que al guardar la 
cama quede en estado disponible. 

Nota: Al terminar este proceso, la cama quedará libre y se podrá asignar en una nueva 
admisión. Importante: apenas se le dé salida a un paciente hay que ingresar al control de 
cama y hacer el proceso antes mencionado si no le ocasionará conflictos al crear una 
admisión ya que si desea seleccionar la cama sin haberle efectuado el mantenimiento no 
podrá ser utilizada. 

 

 

 

 

 

 
****FIN DEL DOCUMENTO**** 

 

 

 
Bella Vista, Ave. Aquilino de la Guardia, Edificio Ocean Business Plaza, Piso 19, Oficina D-01 

Teléfono: 834-5186 - www.GetSigmaCare.com 
VOLVER AL ÍNDICE 

Página 12 


	REQUISITOS 
	DESCRIPCIÓN 
	PROCESO 
	CREACION DE PACIENTE 
	REASIGNACIÓN Y CONTROL DE CAMAS 


