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REQUISITOS 

Ruta:  
Banco > Mantenimiento > Ruta de Tránsito 

Bancos > Transacciones > Movimiento Bancario 

Bancos > Transacciones > Conciliar Transacciones Bancos > Procesos > Proceso de 
Conciliación 

Bancos > Reportes > Reportes 

DESCRIPCIÓN 

El módulo de Conciliación Bancaria, recoge la información de los cheques generados 
mediante el módulo de cuentas por pagar y cobrar, por otra parte, de los depósitos 
registrados a las distintas cuentas registrados mediante el módulo de cajas.  Adicionalmente 
permite registrar todos los movimientos bancarios realizados a la cuenta por parte del banco 
tales como notas de débito y crédito y permite registrar los cheques efectivamente pagados 
por el banco, todo lo cual nos permite tener un saldo de conciliación bancario de cada una de 
las cuentas de los distintos bancos y poder cotejarlos con los saldos según los registros 
internos. 

PROCESO 

El módulo está organizado para apoyar su funcionalidad de la siguiente forma: 

1.​ Mantenimiento: Permite crear y mantener actualizadas las tablas básicas para su 
funcionamiento, las opciones que aquí se presentan son esenciales en la 
configuración del módulo, una vez creados los registros correspondientes solo será 
necesario invocarlas o actualizarlas cuando se produzcan cambios de políticas, 
normas o procedimientos que afecte a la organización de la información clave 
contenida en estas estructuras básicas. 

2.​ Transacciones: ​ Se refiere a tareas propias del día-día para registrar en sistema 
las actividades generando procesos masivos de información. 

3.​ Reportes:​ Aquí se listan las opciones de reportes que permiten obtener información 
del módulo.   No obstante, las opciones de reportes aparecen disponibles en cada una 
de las opciones de mantenimiento y procesos con la finalidad de que el usuario pueda 
en cualquier momento obtener resultados impresos de la información que ha 
registrado. 
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Conciliación Bancaria 

4.​ Procesos:​ Estas opciones aparecen disponibles en cada una de las opciones de 
mantenimiento y procesos para que el usuario pueda en cualquier momento hacer las 
consultas de información que necesite en un momento dado. 

Mantenimientos 

 

Lista de funciones para crear o actualizar las tablas básicas que configuran la data clave o 
requerida para el funcionamiento del módulo de Facturación.  A continuación, se describe 
cada una de estas opciones: 

Bancos > Mantenimientos > Ruta de Tránsito 

Definición de la lista de código de ruta de los bancos registrados. También se puede filtrar por 
ruta, descripción, e imprimir Lista. 
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Conciliación Bancaria 

 

Modo Registro / Edición: 

Al clicar sobre botón Registrar nueva Ruta: 

 

Imprimir Lista: 
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Bancos > Mantenimientos > Bancos  

Definición de la lista de los bancos que utiliza la empresa en sus operaciones regulares. 

Al acceder a esta pantalla se puede filtrar por Código de Banco, Nombre de Banco usando el 
Botón “IR” se muestra información del Banco, el cual también es posible imprimir esta lista. 

 

Modo Registrar / Edición: 

Se llena los campos pintados de amarillos el cual son campos obligatorios. Aunque también 
es posible llenar demás campos solicitados. 

 

Imprimir Lista. 

 
Bella Vista, Ave. Aquilino de la Guardia, Edificio Ocean Business Plaza, Piso 19, Oficina D-01 

Teléfono: 834-5186 - www.GetSigmaCare.com 
VOLVER AL ÍNDICE 

Página 6 



Conciliación Bancaria 

 

Banco > Mantenimientos > Cuenta Bancaria 

Definición de la lista de las cuentas bancarias que utiliza la empresa en sus operaciones 
regulares. 

Esta función muestra la lista de las cuentas con su código, nombre y banco.  Incluye: 
parámetros o criterios para filtrar la búsqueda de la información que se muestra.  Permite la 
opción de Editar para modificar o actualizar el registro seleccionado, también tiene la opción 
de Registrar Nuevo Registro y de imprimir la lista correspondiente. 

 

Registrar Nueva Cuenta 

Permite registrar nueva cuenta bancaria para ser utilizada en operaciones regulares en la 
empresa. 
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Editar  

Opción para editar los registros de una cuenta bancaria para ser modificada o corregida 
contablemente. 

 

Imprimir Lista:  

Permite obtener la información de manera impresa con la cuenta del Banco, Descripción 
Secuencia de Banco y Nombre de Banco, estado de la cuenta Bancaria. 
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Banco > Mantenimiento >Tipos de movimientos Bancarios  

Definición de la lista de los tipos de movimientos bancarios que utiliza la empresa para la 
identificación de las transacciones en sus registros. 

Esta función muestra la lista de los movimientos definidos con su código y descripción.  
Incluye: parámetros o criterios para filtrar la búsqueda de la información que se muestra.  
Permite la opción de Editar para modificar o actualizar el registro seleccionado, también 
tiene la opción de Registrar Nuevo Registro y de imprimir la lista correspondiente 

 

Edición: 
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Imprimir: 

 

Bancos > Mantenimientos > Tipos de Notas de Débito/Crédito 

Permite registrar un nuevo tipo de movimiento bancario. 

 

Registrar / Editar, 
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Conciliación Bancaria 

Se agrega cuenta contable, el código de secuencia se establece, colocar tipo de movimiento: 
Crédito / Débito, Estado por default viene Activo. 

 

Bancos > Mantenimientos > Tipos de Depósitos Bancarios 

Para registrar los tipos de Depósitos Bancario tales como : Depósitos en efectivo, Nequi, 
Yappy transferencias etc. 

 

Modo Edición: Para editar o actualizar información  

 

Imprimir: 
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Transacciones 

 

Bancos >Transacciones > Movimientos Bancarios 

Esta función nos permite registrar distintos tipos de transacciones que afectaran 
directamente la cuenta bancaria seleccionada, maneja diferentes estados tales como 
tramitada, aprobada. 

Sobre esta pantalla podemos realizar filtros por Tipo de documentos, por estado, Estados de 
Depósito o por cuentas. Se tiene la opción de Registra Nuevo depósito y también opción de 
imprimir WordList, 
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​
 

Se mantiene la opción de Registrar / Editar  

 

Sobre el cual se debe llenar los campos en amarillos que son campos requeridos, en esta 
pantalla se debe registrar Movimientos bancarios tales como depósitos recibidos, distintos a 
los que se generan como ingresos de la clínica, ejemplo: aporte o préstamos de accionistas, 
devoluciones de proveedores, reembolso de aseguradora, entre otros. 

Luego del registro queda con estado TRAMITADA, el proceso a seguir sería  Conciliar. 

Bancos >Transacciones > Conciliar Transacciones 

Esta función muestra la lista de cuentas por banco con la opción de Conciliar.  Al invocar la 
opción de conciliar el sistema nos permite seleccionar para conciliar por número de 
documento, beneficiario, rango de fecha de transacciones o Estado y finalmente la opción de 
Actualizar mediante el botón correspondiente. (Proceso se hace día a día). 
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Debe Buscar el registro por “Estado deposito” 

 

Al clicar sobre “Conciliar” Se despliega la pantalla 

 

A nivel de conciliación se afecta el banco con este proceso “Actualizar”. 

Procesos 

 

Bancos >Procesos > Proceso conciliación   

 

Paso 1. Conciliar 

Paso 2. Informe Final 

Paso 3. En caso de no cuadrar se revierte el proceso si todo esta perfecto se procede con  

Paso 4. Cierre Mensual. 
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Para afectar las CxP Accionista o cuenta contables se debe registrar un comprobante 
manual (Asiento Manual) afectando las cuantes involucradas Banco y cxp -Accionista ver 
imagen. 

Mayor General/Transacción/Comprobante 

Nota: Recordar que los movimientos manuales de banco no afectan directamente al mayor, 
es por eso que han de registrar un comprobante Manual así afectar a las cuentas 
involucradas. 

Reportes 

 

 Bancos >Reportes > Movimiento de Banco   

El módulo presenta la lista de los reportes que ofrece el módulo 
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Conciliación Bancaria 

 

Con el botón Ver se abre esta ventana en el que podemos generar el reporte en PDF y 
Excel. 
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Reporte de conciliación. 

 

Mediante esta pantalla se puede generar los siguientes reportes: 

●​ Bancos, por cuentas por depósitos en tránsitos por estado , por fecha  Hasta la 
fecha. 

Reporte por depósitos en tránsitos 
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Reporte de Depósito por Tipo y por Tipo de Deposito 

Opción: Depósitos por Tipo (Vale Panamá, Transferencia, vale Digital, Yappy etc) 

 

Reportes de Cheques en circulación 

Este reporte lo pueden generar en PDF y Excel hasta una fecha en especifica 
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Reportes de Notas Débito y Crédito 

Este reporte se puede generar por Tipo de:  
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ÚLTIMA ACTUALIZACIÓN 23/05/2025 
****FIN DEL DOCUMENTO**** 
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