
 

 

CUENTAS POR PAGAR 

MANUAL 

 

 

 

 

 

Copyright © 2025 SIGMA 
Todos los derechos reservados. 

Documento confidencial de uso exclusivo. Su reproducción o divulgación total o parcial está prohibida sin 

autorización escrita de SIGMA. 

 

 



Cuentas Por Pagar 

TEMARIO  

REQUISITOS​ 3 

DESCRIPCIÓN​ 3 

PROCESO​ 4 

CXP > MANTENIMIENTO>TIPOS DE ÓRDENES DE PAGO​ 5 

PRESUPUESTO > MANTENIMIENTOS> CLASIFICACIÓN DE ECONOMÍA Y FINANZAS​ 5 

CXP > MANTENIMIENTOS > PAGOS OTROS​ 6 

CXP > TRANSACCIONES > NOTAS DE AJUSTE​ 8 

CXP > REPORTES > SALDO DE PROVEEDORES​ 12 

CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > UNIDADES ADMINISTRATIVAS​ 12 

CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > ORDEN DE PAGO (CONTABILIDAD)​ 15 

CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > AUTORIZACIÓN DE ÓRDENES DE PAGO​ 19 

CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > CERRAR/REIMPRIMIR CHEQUE​ 21 

CXP > TRANSACCIONES > ACH​ 22 

CXP > TRANSACCIONES > ANULAR ORDENES PAGO​ 24 

CXP > TRANSACCIONES > ANULAR CHEQUE​ 25 

CXP > TRANSACCIONES > FACTURA PROVEEDOR​ 29 

CXP > TRANSACCIONES > PAGOS SIN FACTURAS​ 31 

CXP > TRANSACCIONES > SALDO INICIAL​ 32 

CXP > TRANSACCIONES > CAMBIAR PROVEEDOR​ 33 

CXP > TRANSACCIONES > REPORTES SALDO PROVEEDORES​ 34 

CXP > REPORTE> DETALLE COMPROBANTE MAYOR​ 35 

CXP > REPORTE> INFORME DE MOROSIDAD>REPORTE DE MOROSIDAD​ 38 

CXP > REPORTE> INFORME MEF (43)​ 40 

CXP > REPORTE> INFORME EGRESO​ 41 

CXP > CONSULTA> CONSULTA DE CHEQUE​ 42 

 

 
Bella Vista, Ave. Aquilino de la Guardia, Edificio Ocean Business Plaza, Piso 19, Oficina D-01 

Teléfono: 834-5186 - www.GetSigmaCare.com 
VOLVER AL ÍNDICE 

Página 2 



Cuentas Por Pagar 

REQUISITOS 

Ruta:  
CXP > MANTENIMIENTOS > TIPOS DE ORDEN DE PAGO 
CXP > MANTENIMIENTOS > CLASIFICACIÓN DE ECONOMÍA Y FINANZAS 
CXP > MANTENIMIENTOS > PAGOS OTROS 
CXP > TRANSACCIONES > NOTAS DE AJUSTE 
CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > UNIDADES ADMINISTRATIVAS 
CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > ORDEN DE PAGO (CONTABILIDAD) 
CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > AUTORIZACIÓN DE ORDEN DE PAGO 
CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > IMPRIMIR CHEQUE 
CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > CERRAR/REIMPRIMIR CHEQUE 
CXP > REPORTE > SALDO DE PROVEEDORES 
CXP > REPORTE > INFORME DE MOROSIDAD 
CXP > CONSUTA > CONSULTA DE CHEQUE 
 

DESCRIPCIÓN 

La gestión de Cuentas Por Pagar en concepto de los productos y servicios recibidos de los 
proveedores tanto para uso interno de la organización, así como para el uso en la atención 
de los pacientes cualquiera que sea su categoría de admisión, se origina con la emisión de 
una orden de compra y luego mediante el recibo de dichos productos o servicios y su 
correspondiente factura del proveedor en el almacén central.      

El módulo de compra entonces permite generar los saldos iniciales de los proveedores, hacer 
ajustes Débitos / Créditos, lleva el estado de cuenta e informes de morosidad de las cuentas 
por pagar y hasta permite gestionar la orden de pago a los proveedores.  Por otra parte, 
permite llevar el control del sub auxiliar de Honorarios Médicos. 

El módulo está organizado para apoyar su funcionalidad de la siguiente forma: 

1.​ Mantenimiento: Permite crear y mantener actualizadas las tablas básicas para su 
funcionamiento, las opciones que aquí se presentan son esenciales en la 
configuración del módulo, una vez creados los registros correspondientes solo será 
necesario invocarlas o actualizarlas cuando se produzcan cambios de políticas, 
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normas o procedimientos que afecte a la organización de la información clave 
contenida en estas estructuras básicas. 

2.​ Transacciones: Se refiere a tareas propias del día-día para registrar en sistema las 
actividades generando procesos masivos de información. 

3.​ Reportes: Muestra las opciones de reportes que permiten obtener información del 
módulo.   No obstante, las opciones de reportes aparecen disponibles en cada una de 
las opciones de mantenimiento y procesos con la finalidad de que el usuario pueda en 
cualquier momento obtener resultados impresos de la información que ha registrado. 

4.​ Consultas: Las opciones de consulta aparecen disponibles en cada una de las 
opciones de mantenimiento y procesos para que el usuario pueda en cualquier 
momento hacer las consultas de información que necesite en un momento dado. 

 

PROCESO 

 

Para lograr el objetivo de llevar el registro y control de las cuentas por pagar a los 
proveedores, Incluye funciones de revisión y registro de los proveedores, registro de saldos 
iniciales, ajustes, informes de morosidad.   Incluye también el manejo del sub auxiliar de 
Honorarios Médicos. 
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 CXP > MANTENIMIENTO>TIPOS DE ORDENES DE PAGO 

En esta pantalla se crean o registran los Tipos de Órdenes de Compra con su código, 
Descripción y proceso de verificación. Cuenta con las opciones de Registrar Nuevo Tipo de 
Órdenes de Pago, Editar donde permite modificar el tipo de orden de pago y el de Imprimir 
Lista. 

 

 

Botón: Editar 

Botón Imprimir Lista: Imprime la lista de los registros de la pantalla de tipos de órdenes de 
pago. 

 

 

PRESUPUESTO > MANTENIMIENTOS> CLASIFICACIÓN DE ECONOMÍA Y FINANZAS 

En esta pantalla se registran los Tipos de Clasificación según El Ministerio de Economía y 
Finanzas que se van a manejar de acuerdo a su código, descripción y proceso de 
verificación. Cuenta con las opciones de Registrar Nueva Clasificación, Editar donde se 
modifica la clasificación y el de Imprimir Lista. 
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CXP > MANTENIMIENTOS > PAGOS OTROS 

Pago Otros: 

En esta pantalla se realiza el mantenimiento a Pagos Otros según código, descripción y 
estado, los cuales se crean como opción de no crear un proveedor como tal. Cuenta con las 
opciones de Registrar Nuevo, Editar para modificar registros y el de Imprimir Lista 

 

Esta pantalla mantiene Filtro de Estado: y Tipo: Medico, Empresa y Proveedor 

Modo Edición: 
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Imprimir List: 
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CXP > TRANSACCIONES > NOTAS DE AJUSTE 

En esta pantalla el sistema permite registrar notas de ajustes (Débito/Crédito) a facturas, ya 
sea de servicios o proveedores de artículos de inventario, de acuerdo al código, proveedor, 
estado, fecha y tipo de ajuste. Cuenta con las opciones de Registrar Nuevo Ajuste, Editar 
para modificar registros y el de Imprimir Lista. 
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Esta pantalla mantiene filtros de: 

CÓDIGO: Campo para ingresar un código específico. 

PROVEEDOR: Campo para seleccionar un proveedor. 

ESTADO: Menú desplegable con opción "TODOS". 

TIPO DE AJUSTE: Menú desplegable con opción "SELECCIONE". 

FECHA DESDE y HASTA: Campos para filtrar por rango de fechas. 

TIPO: Menú desplegable con opción "TODOS". 

Acciones disponibles: 

Botón [Registrar Nuevo Ajuste] para añadir un nuevo registro. 

Botón [Imprimir Lista] para generar un reporte de los registros actuales. 

Tabla de registros: 

Columnas principales: 

CÓDIGO (SECUENCIA - AÑO): Identificador único de cada ajuste. 
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BENEFICIARIO: Nombre del beneficiario asociado al ajuste. 

ESTADO: Estado del ajuste (por ejemplo, "APROBADO"). 

FECHA: Fecha del ajuste. 

FECHA CREAC.: Fecha y hora en que se creó el ajuste. 

TIPO: Tipo de ajuste (por ejemplo, "NOTAS DE DÉBITOS" o "NOTAS DE CRÉDITOS"). 

MONTO: Monto del ajuste. 

Acciones: Opciones para Ver o Anular el ajuste. 

Registrar Nueva Nota de Ajuste a Proveedor mediante el Boton Nuevo Registro de 
Nota de Ajustes. 

​
Al guardar se despliega mensaje de Guardado Satisfactoriamente. 

Al consultar los registros queda la Nota de Ajuste lista para ser aprobada 

 

Para aprobar se pincha sobre el Botón Edición se abre la pantalla: 
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Se cambia el de Pendiente – Aprobado y se Guarda. 

Al Guardar se cambia al estado Aprobado quedando el registro de la siguiente manera:​

 

Donde se observa los botones de “Ver” y “Anular” 

Pata anular la Nota de Ajuste se hace desde este botón. 

 

Siguiendo el flujo de aprobación de la Nota de ajuste se procede ir la ruta:  
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CXP > REPORTES > SALDO DE PROVEEDORES 

Consulta de Saldo de Proveedor para el caso de ejemplo Cod: 926- A y E Producción y 
poder ver el Saldo del proveedor. 

 

Dar clic sobre el botón Ver. 

 

Observamos la Nota de Ajuste de tipo Crédito por 5.00 afectando el saldo. 

 

CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > UNIDADES ADMINISTRATIVAS  

 

Unidades Administrativas esta sección se subdivide en : 

1. Solicitud de Orden de Pago:  

Ruta: CXP > Transacciones > Orden de Pago > Unidades Administrativas > Solicitud de 
Orden de Pago 
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 Esta opción permite crear o registrar una nueva solicitud para emitir una orden de pago en 
esta pantalla empieza el proceso que conlleva el pago de asuntos Administrativos de la 
entidad hospitalaria. 

2. Aprobación de Sol. Orden Pago (Enc) 

Aquí, "Enc” se refiere a la aprobación realizada por un encargado o persona responsable de 
validar solicitudes de manera general por encabezado. 

 

3. Aprobación Sol. Orden Pago (Det) 

En este caso, "Det" podría indicar la aprobación a nivel detallado, donde se revisan aspectos 
específicos de la solicitud. 
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4. Autoriza Sol. Orden Pago 

Esta opción es para la autorización final de una solicitud de orden de pago, realizada por un 
nivel superior o autoridad administrativa. 

 

5. Generar Orden de Pago 

Una vez completados los pasos anteriores, esta opción permite emitir la orden de pago de 
forma oficial. 
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CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > ORDEN DE PAGO (CONTABILIDAD) 

 

 

Al acceder en esta pantalla nos encontramos los siguientes filtros de búsquedas, 

Opciones de búsqueda y filtros: 

●​ Nombre del beneficiario: Permite buscar órdenes de pago asociadas a un 
beneficiario específico. 

●​ Número de orden de pago: Filtra por el identificador único de la orden. 

 
Bella Vista, Ave. Aquilino de la Guardia, Edificio Ocean Business Plaza, Piso 19, Oficina D-01 

Teléfono: 834-5186 - www.GetSigmaCare.com 
VOLVER AL ÍNDICE 

Página 15 



Cuentas Por Pagar 

●​ Rango de fechas: Campos "Desde" y "Hasta" para buscar órdenes dentro de un 
periodo específico. 

●​ Estado: Desplegable para seleccionar el estado de las órdenes (ejemplo: 
Aprobado, Pendiente, Anulado). 

●​ Tipo de orden: Otro filtro que parece clasificar las órdenes por categorías. 

●​ Botón "IR": Ejecuta la búsqueda con los filtros seleccionados. 

Botones de acción: 

✔​ Registro Nuevo: Permite crear una nueva orden de pago. 

✔​ Imprimir Lista: Genera un reporte imprimible con los registros mostrados en pantalla. 

Tabla de resultados: 

✔​ Columnas principales: 

✔​ No. Orden Pago: Identificador único de cada orden. 

✔​ Fecha: Fecha en la que se generó la orden. 

✔​ Beneficiario: Nombre o código del beneficiario asociado. 

✔​ Monto: Importe de la orden. 

✔​ Estado: Estado actual de la orden (Aprobado, Pendiente, Anulado). 

✔​ Acción: Botón "Ver" para consultar más detalles de cada registro. 

Registro Nuevo: Permite crear una nueva orden de pago. 
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1. Información general de la orden: 

Orden No.: Número único que identifica la orden. En este ejemplo, es 2025. 

Estado: Estado actual de la orden, seleccionable desde un menú desplegable (ejemplo: 
Pendiente, Aprobado, etc.). 

Estado actual: Pendiente. 

Fecha: Fecha de creación o actualización de la orden. En este caso: 08/03/2025. 

Tipo de Orden: Clasificación de la orden. En este ejemplo, es Proveedores. 

Pago Otros: Campo para especificar el tipo de pago. Aquí aparece como Otros. 

2. Beneficiarios y montos: 

Cod. Econ. y Fin.: Código económico o financiero. En este caso, está seleccionado como 
NO DECLARAN. 

A Favor de: Beneficiario principal de la orden. Aquí es A&E PRODUCCION. 

R.U.C. y D.V.: Registro Único de Contribuyente del beneficiario. En este ejemplo: 4-784-6/1 
con D.V. 01. 

Otro Beneficiario: 
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Campo opcional para incluir un beneficiario adicional. Aquí se menciona JUAN VALDES. 

Monto: Importe total de la orden. En este caso: 215.72. 

3. Observaciones: 

Observa: Campo para agregar comentarios o notas relacionadas con la orden. Tiene un 
límite de 300 caracteres. 

4. Detalles de facturas y cuentas: 

SelFacturas: Permite seleccionar facturas relacionadas con la orden. En este ejemplo, está 
seleccionada la factura 546 con fecha 23/07/2024 y monto 215.72. 

Agregar cuenta: 

Botón para añadir cuentas asociadas al pago. 

Número de cuenta: En este caso, se muestra el número: 200-01-001-PROVEEDORES. 

1.​ Guardar / Cancelar 

Sistema envía mensaje de guardado satisfactoriamente, al aceptar el mensaje se despliega 
la siguiente pantalla. 

 

 

NOTA: 

Proceso de Orden de pago de Banco General hacia Banesco, es importante indicar que para 
que surta efecto a nivel de movimiento Bancario se debe Ganchar el Check Box de 
Transferencia bancaria para seleccionar la cuenta al banco que se va Transferir para el caso 
de ejemplo Cta. de Banesco  
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Luego se debe Imprimir el cheque y con esto se observará el movimiento Bancario para 
realizar las conciliaciones de ambos bancos desde   la ruta: Bancos > Transacciones > 
Conciliar Transacciones 

 

CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > AUTORIZACION DE ORDENES DE 
PAGO 

 

1.​ Selección de Filtros: 

●​ El usuario puede filtrar las órdenes de pago por año, tipo de orden, y pagos 
otros para visualizar solo las órdenes relevantes. 

2.​ Estado de las Órdenes: 

●​ Cada orden de pago tiene un estado que puede ser modificado (por ejemplo, de 
"Pendiente" a "Aprobado" o "Rechazado"). 

●​ El sistema permite realizar estas modificaciones antes de guardar los cambios. 

3.​ Acción Final: 
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●​ Una vez realizados los cambios (como aprobar o rechazar órdenes), el usuario 
debe presionar el botón Guardar para confirmar las actualizaciones. 

Al aprobar la orden del Proveedor el registro queda listo para imprimir el Cheque desde la 
siguiente Ruta: CXP > Transacciones > Orden de Pago > Imprimir Cheque 

Indica que esta sección está enfocada en la generación e impresión de cheques como 
método de pago. Con la generación de cheques se culmina el proceso y afecta las cuentas 
contables. 

 

 

 

Se debe filtrar por Año, tipo de Orden, pagos Otros; una vez ubicado el registro se debe 
seleccionar la cuenta de Banco, posteriormente seleccionar el registro con el check 
Izquierdo, hecho esto se despliega un el detalle de la orden de Pago,  

Luego se debe seleccionar el tipo de Pago: Cheque, Transferencia o Ach (Para este tipo Se 

debe clicar sobre el icono Carta con alas ) se guarda el registro y genera el 
cheque con el Prefijo A para identificar que la transacción proviene de un ACH ejemplo:  
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Nota: en caso de querer cambiar el nombre del Beneficiario se debe clicar en el Icono  

 Se abre la pantalla para cambiar el nombre del beneficiario en caso de ser 
necesarios o solicitado , seguido de guarardar. 

el 
cheque saldrá con este nombre. 

 

CXP > TRANSACCIONES > ORDEN DE PAGO > CERRAR/REIMPRIMIR CHEQUE 

 

Desde esta pantalla se pueden reimprimir los cheques generados dándole Clic sobre el link 
Reimprimir Cheque, el cual le mostrará una impresión en formato PDF, con la información del 
Cheque Reimpreso. 
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​
El Cierre de Cheques se refiere al pase para generar el comprobante de Caja para 
posteriormente mayorizarlo, este proceso consiste en seleccionar los cheques que estén 
listos y totalmente procesados para llevarlos al comprobante como se menciona en la parte 
superior. 

Al clicar sobre el botón CERRAR se cierra el cheque y el mismo se quita de esta lista. 

 

CXP > TRANSACCIONES > ACH 

En esta pantalla el sistema como muestra la imagen, se tienen opciones de generar pagos 
mediante ACH para Proveedores, Honorarios, y Pagos Otros. Es un proceso sencillo y 
amigable, digitando el rango de la fecha de las transacciones que van a generar el archivo, 
después se selecciona el tipo de archivo a generar.  Esto es con la finalidad que el hospital 
mediante el portal de Banco pueda subir su archivo ach y efectuar los pagos. 
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Al ejecutar se despliega la pantalla siguiente

 

1.  Archivo .txt 

 

2. Imprimir comprobante de Pago: 
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CXP > TRANSACCIONES > ANULAR ORDENES PAGO 

En esta pantalla el proceso de Anular Orden de Pago, consiste básicamente en correcciones 
de orden de pago que se realizan por error o también por los cheques generados anulados. 
Muestra todas las órdenes generadas, con su respectivo Número, Monto, Estado, Fecha y 
Número de Cheque. 

Si la orden de Pago está con estado Pendiente o Aprobado se puede Anular la orden. 

Anular Orden de Pago con estado Pendiente. 

 

Anular Orden de pago con estado Aprobado 
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CXP > TRANSACCIONES > ANULAR CHEQUE 

 

En la imagen, se observa una lista de todos los cheques generados activos, con la opción de 
Anular, Muestra un reporte el cual se genera del link Imprimir Lista. 

Se encuentran campos para filtros de búsquedas más exacta ya sea por fecha, Banco, 
no.Cheque, etc. 

Caso de ejemplo vamos anular el cheque #5 de AF Marker 

 

Pinchamos sobre el botón Anular, desplegándose la pantalla siguiente, en donde cambiamos 
de estado Girado a Anulado  
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Al hacer el cambio el sistema Levanta la pantalla para colocar el # de Cheque y fecha  

Opción: NO REEMPLAZAR, anula el cheque 

 

Inmediatamente se debe guardar enviando el mensaje 

 

 
Bella Vista, Ave. Aquilino de la Guardia, Edificio Ocean Business Plaza, Piso 19, Oficina D-01 

Teléfono: 834-5186 - www.GetSigmaCare.com 
VOLVER AL ÍNDICE 

Página 26 



Cuentas Por Pagar 

Quedando el Cheque Anulado 

 

Opción: REEMPLAZAR CHEQUE es para reemplazar el consecutivo a nivel de Sistema y 
de Impresión: ejemplo el cheque número # 00010 por alguna razón se imprimió, pero se 
manchó o se sobrescribió y no se observa legible, entonces, la secuencia Física que sigue es 
el # 00011, se debe usar este botón de Reemplazar y colocar el número de cheque  en el 
campo Num.Cheque. 

 

Este proceso reemplaza el 00010 por el 00011 así: 
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Luego ir a Re-imprimir el cheque para el formulario 00011. 

 

Ver formulario impreso. 
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CXP > TRANSACCIONES > FACTURA PROVEEDOR 

En esta pantalla se registran las facturas de proveedores de servicios, tales como teléfono, 
electricidad, etc. generando la cuenta por pagar al proveedor. 

En esta pantalla para consultar pueden filtrar por los siguientes campos: Número de 
documento, número de Factura, Fecha y estado. 
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Esta pantalla mantiene botón de Ver (para visualizar el detalle del registro) y botón Editar 
para edición de registro. 

Adicional mantiene el botón de Imprimir Lista. El cual imprime la lista que se consulta. 

El botón Registrar Nuevo:  Presenta la pantalla siguiente el cual muestra los campos en 
color amarillo el cual son necesarios para guardar el registro 

 

Modo Visualización / Edición: 
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Una vez registrado la factura genera la CXP proveedor- 

 

Al guardar se crea la orden de pago para pagar. 

 

CXP > TRANSACCIONES > PAGOS SIN FACTURAS 

En esta pantalla, el proceso de Pago sin Factura, se aplica al pago que se realiza por 
adelantado, para cuando una vez llega la factura del proveedor, aplicarla al pago para que 
realice el balance contable correspondiente. 
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En este caso se debe buscar el registro y pinchar sobre el botón “factura” para agregar la 
Factura para que el pago se aplique a esta factura. 

 

CXP > TRANSACCIONES > SALDO INICIAL 

En esta pantalla se registra el proceso de Saldos Iniciales que se van a manejar 
contablemente en la empresa para cada Proveedor. 

 

 

Se registra el Monto y se procede a guardar. 
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CXP > TRANSACCIONES > CAMBIAR PROVEEDOR 

En esta pantalla se busca mediante filtro ya sea por banco o no. Cheque , fecha o 
beneficiario, el Registro a cambiar de beneficiario. 

 

 

Pinchando sobre el Botón: “Cambiar Beneficiario” 
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Ejemplo: nuevo beneficiario. 

 

Al pinchar se guarda satisfactoriamente y se cambia el beneficiario. 

Al consultar por Cheque vemos que se cambió en beneficiario 

 

 

CXP > TRANSACCIONES > REPORTES SALDO PROVEEDORES 

Mediante este reporte se puede ver la trazabilidad del proveedor y su saldo mediante el 
botón “ver” 
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CXP > REPORTE> DETALLE COMPROBANTE MAYOR 

En esta pantalla el sistema muestra en detalle los comprobantes mayores con su tipo de 
documento, beneficiario, número de documento, fecha, cuenta, débito y crédito. Tomando 
rango de fecha y tipo de documento ya sea cheque, ACH, transferencias. VER pantalla 
siguiente, en el que al pinchar sobre el Documento se despliega la pantalla en modo 
visualizar para poder ver detalle del movimiento por proveedor. 
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​
Así: 

 

También puede trasladar el listado en un reporte, 
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CXP > REPORTE> INFORME DE MOROSIDAD>REPORTE DE MOROSIDAD 

El informe de morosidad de cuentas por pagar, se puede generar según la fecha que se 
desea conocer las morosidades adeudadas a los proveedores, mostrando los saldos y 
movimientos de los mismos. Utilizando las diferentes condiciones que nos presenta la 
pantalla para generar. 
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Al pinchar Generar el sistema envía el siguiente mensaje de advertencia. 

 

El cual ud debe continuar, cancelar o simple decir No.​
al dar si se debe ejecutar la siguiente acción. 
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Al guardar se procede generar la Morosidad, con el botón de : Reporte detallado o resumido 
podrá hacer sus revisiones. 

 

 

CXP > REPORTE> INFORME MEF (43) 

El informe del MEF (43) es un reporte que selecciona todas las compras realizadas 
generándolas en un formato TXT para que sea subido electrónicamente al sitio web de la 
Dirección General de Ingresos, requisito del Gobierno de Panamá. 

​
Para generar en .txt basta en pinchar el botón generar txt 
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CXP > REPORTE> INFORME EGRESO 

El informe de Egreso permite llevar un registro detallado de las salidas de dinero, 
asegurando que se cumplan las obligaciones financieras de manera ordenada. 

 En este reporte podrá observar detalles de la Factura: No. Factura, fecha, Nombre del 
cliente, SubTotal,  si es una compra al contado o al crédito si mantiene Desc, si tiene Itbms o 
No, Monto de la CXP y Monto de los pagos. 
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CXP > CONSULTA> CONSULTA DE CHEQUE 

En esta sección podemos consultar los cheques generados, para ellos se cuenta con una 
serie de filtros tales como: Fecha, No. Cheque, beneficiario, banco. Con la ayuda del botón 
IR, se realiza la búsqueda, esta pantalla cuenta con Botones de impresiones para imprimir la 
lista en PDF o Excel. 

 

 

 

 

 

 
****FIN DEL DOCUMENTO**** 
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