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REQUISITOS 

Ruta:  
Inventario > Transacción > Recepción> Materiales y Equipo con Orden de Compra 
Permisos: 
AuthType: 3 
Páginas: 
Inventario/List_recepcion_con_oc.jsp 

DESCRIPCIÓN 

Este proceso permite registrar artículos al inventario usando órdenes de compras. 

PROCESO 

Inventario > Transacciones > Recepción > Materiales y Equipo con Orden de 
Compra 

Para registrar una nueva recepción de materiales y equipos con orden de compra haga clic 
en el enlace Registrar Nueva Recepción el cual abrirá la siguiente pantalla. 

 

Al seleccionar Icono de Registrar Nueva Recepción Abre la siguiente Pantalla: 
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En donde se han de llenar los campos requeridos tales como: 

Almacén, Buscar la Orden de Compras a recibir, ingresar el Número de Documento Factura 
entregada por el Proveedor, Se coteja la cantidad de artículos recibidos y colocar el Total de 
la Factura en el campo Total de la Factura. 

Finalmente “Guardar” hecho esto se envía la siguiente pantalla para colocar Lote y fecha de 
vencimiento de ser necesario, al guardar 

 

Se ingresan los artículos al Inventario bajo el número de recepción que genera este proceso. 

Se genera una CXP al Proveedor. 

Existe otro tipo de Recepción Sin Órdenes de compras.  
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Inventario > Transacciones > Recepción > Materiales y Equipo sin Orden de 
Compra 

 

El cual se agregan los artículos mediante el Botón: Agregar Artículos ver pantalla y 
finalmente Guardar. 

  

El procedimiento de llenado de la recepción es igual al proceso anterior de recepción 
Con órdenes de Compras. 
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Inventario > Transacciones > Recepción > Mat. y Equipos a Consignación - Nota 
de Entrega 

Esta pantalla contiene una lista con las recepciones de materiales y equipo a consignación 
Nota de Entrega, en la parte superior de la pantalla se encuentra la barra de búsqueda, esta 
incluye la opción de Búsqueda Combinada, la cual permite buscar una palabra o número 
específico dentro de la lista, también incluye la búsqueda por estado. También cuenta con 
los botones de Registrar Nueva Recepción, Ver Recepción, Imprimir y Generar 
Requisición y pestaña Imprimir Lista 

 

Registrar Nueva Recepción 

Para registrar una nueva recepción de materiales y equipo a consignación - Nota de 
Entrega, se hace clic en el botón Registrar Nueva Recepción el cual abrirá la siguiente 
pantalla. 

 

En esta pantalla se ha de llenar los campos en amarillos como: Código de Almacén 
número de Documento de Entregas, Seleccionar el Proveedor y finalmente Agregar los 
artículos desde botón: “Agregar Artículos”. 
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En la pantalla de Nota Entrega en el detalle Pueden eliminar los artículos que ya hayan 
sido agregados a la recepción debe hacer clic en el botón con la equis (X) que se 
encuentra en la parte derecha en la fila de cada artículo. 

Finalmente se pincha “Guardar” se despliega pantalla para agregar Lotes y Fecha de 
vencimiento código de barra y no. Serie de ser el caso   y Guardar. 

 

Al consultar veremos la Entrega con estado Recibido: 

 

Nota: En la sección de Mantenimiento de Artículo existe la pestaña Llamada Art. por 
Proveedor, el cual debe tener registrado el proveedor y estos artículos marcados a 
consignación. Ver imagen: 
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Inventario > Transacciones > Recepción > Mat. y Equipos a Consignación - 
Factura del Prov. 

Para registrar una nueva recepción de materiales y equipos a consignación factura del 
proveedor haga clic en el enlace Registrar Nueva Recepción el cual abrirá la siguiente 
pantalla. 

 

En esta pantalla se ha de seleccionar el código de Almacén, se busca el código de 
proveedor, se escribe el # de Factura, la nota de entrega, En el Botón “Agregar Artículos” 
se busca los artículos a seleccionar para facturar al Proveedor ver imagen 
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Posterior de agregar se envía los artículos al detalle de la Facturación a proveedor, 

Al final se coloca la Cantidad total de la Factura en el Campo Total de Factura. 

Al guardar queda registrado la recepción con estado RECIBIDO. 

 

En esta pantalla existen los iconos de Ver, Imprimir, generar requisición y Anular. 
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Finalmente podrá ver los movimientos desde el Kardex 

Ruta: Inventario > Consultas > Kardex 

Pinchando sobre los números marcados podrán ver detalles de estos movimientos. 
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****FIN DEL DOCUMENTO**** 
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