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REQUISITOS

Ruta:
Inventario; Transacciones; Requisiciones; Materiales y Equipos de Unidades Adm.
Permisos:

Paginas:
/inventario/list_req_unid_adm.jsp

DESCRIPCION

Este documento es generado por un departamento dentro del Hospital y se envia al
departamento de compras o a la persona encargada de las adquisiciones.

PROCESO

Desde la ruta Inventario > Transacciones> Requisiciones>Materiales y Equipos de Unidades
Adm.

En esta pantalla contiene una lista de requisiciones de unidades administrativas. En la
parte superior de la pantalla se encuentra la barra de busqueda, esta incluye la opcion de
busqueda combinada, la cual permite buscar una palabra o nimero especifico dentro de la
lista, también incluye la busqueda por Tipo de Solicitud y Estado. Cuenta con las opciones
de Registrar Nueva Requisicion, Imprimir Lista, También con los botones Imprimir, Edita/
Ver, Entrega.

exsnczasobimar] oy 1208
™ [©

Si gma = mventario > > 6N > MATERIALES B
e Rango de Fecha "
ADMINISTRACION > MENG Registrar

PO ToDOs - |

No.Solicitud

oot [Ev— PRSI
@F @R sewos
2% upP
@® P

sssss

sssss

44444

sssss

sssss
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Registro de Nueva Requisicion

Para Registrar Nueva Requisicion: Se pincha sobre el icono Registrar Nueva Requisicion.

INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM. Tipo de SIGMA HIS DEMO
requicision: Fe«::ha
Adm.Que

solicita oo cha | (12108/2024 Estado

e icio €
rided adminisrotia [B7 HBOCEENES e C—
le solicita

solicitado a [T~ ALMACEN A.GENERAL V]

Unidad

[Actual: 10 Max.: 1000 ]

TEST SIGMA

[DETALLE DE LA REQUISICION ‘Agregar Articulos ]|
Codigo Cantidad

a1 30857 4P PROBOOK A125 N ) ®
4 1 2 23608 23608 JARRA REUSABLE (CANISTER) DE ABSORVEDOR DE MAQUINA DE ANESTESIA UNI 9§ €3]
41 1 2 26975 26075 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL) UNI 2 €3]

o

Esta pantalla cuenta con los campos de Numero de Requisicion, Tipo, Fecha y Estado que
son completados automaticamente por el sistema, a parte tienen los campos de Unidad
Administrativa (Que solicita) y Solicitado a,

Esta pantalla de registro también cuenta con el campo de observacién, en el cual se deben
agregar las observaciones que se tengan de la requisicidon que se esta creando. Para
agregar articulos a la requisicion debe hacer clic en el botén Agregar Articulo, el cual le
llevara a la siguiente pantalla.

Agregar Articulos a la Requisicion

Botdn Agregar Articulo:

Esta pantalla contiene una lista de articulos, aqui debe seleccionar los articulos e ingresar en
el campo de Cantidad |a cantidad que desea incluir en la requisicidn, después debe hacer clic
en el boton Agregar y Continuar para agregar los articulos seleccionados y seguir agregando
mas articulos o simplemente hacer clic en Agregar para agregar los seleccionados y cerrar la
lista de articulos. En esta pantalla de lista de articulos también puede realizar busquedas por
Familia, Clase, Articulo y Descripcion.

Ya en la pantalla de registro (Pantalla anterior) solo debe revisar la informacién y Guardar.
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A No seguro

INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM.

Total Registro(s) 3853

150.136.117.63:8080/sigmahisDemofinventario/sel_articles,jsp?0.857531267493246&imode=add&id=0&anio =2024&tr=UA&tr2=&tipoSolicitud=&fPage=

Subclase Descripcién
43 1 30657 1 HP PROBOOK A125
a1 1 23608 2 JARRA REUSABLE (CANISTER) DE ABSORVEDOR DE MAQUINA DE ANESTESIA
a1 1 26075 2 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL)

(]
@ : 27059 2 TRAHPA DE AGUA DE REGULADOR REF, (TRAHP VAC) on D9 o
a1 1 20509 1 AQUA KNOT II, WATER TRAP (MONITOR DE SIGNOS VITALES DE RESONANCIA MAGNETICA DE IMAGENOLOGIA) w C—9 0O
41 1 20722 3 BRAZALETE DE PRESION NO INVASIVA TAMARIO S (REF, 4900001001) (SECA) Unt 9 0O

Confirmacién y Guardado de Requisicion

El sistema devuelve un mensaje de confirmacion

150.136.117.63:8080 dice

Mo de Requisicion == 2024 4 S

‘ Aceptar '

Al aceptar Quedamos en la siguiente
> Transacciones > Requisicion > Materiales Y Equipos de UA .

pantalla Inventario

asnpene4 [soporte4] @
190.210.100.71

S‘igma " INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS OF UNIDADES ADM. 0O e mE

HIS

INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM.

mrToDosr v- Tipo Solicitud EHCDICIRY | Estado (EREDIINNRG | Desde
=

Total Registro(s) 2.

SIGMA HIS DEMO

[ Registrar Nueva Requisicion 1

12/08/2024 (e oN(12108/2024 a Editar

Aprobar

mprimic [ Wt isa)
Estado

DoE
<]

Afio  No.Solicitud o 100 Fecha Doc. Creado Por Solicitado por Solicitado a Aprobado por Fecha Aprob.

1 2024 H SEMANAL 12/08/2024 05:23 PM soporte2 57 ADMINISTRACION 1 ALMACEN A.GENERAL 12/08/2024

Filtramos por fecha vemos las requisiciones creadas con Estado por Aprobar, vemos botén
de Imprimir y de Editar
Sobre el Link: Aprobar al pinchar se abre la pantalla en Modo Edicion:
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INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM. SIGMA HIS DEMO

Requisicion No. (2024 [C— Tipo Fecha  (12/08/2024 estado  (Aprobado v
Solicitado Por  (ADMINISTRACION )
Solicitado 2 (ALMACEN A GENERAL

TEST SIGMA

[DETALLE DE LA REQUISICION

Cédigo
Clase

43 1 30657 HP PROBOOK A125 UNI
41 1 23608 JARRA REUSABLE (CANISTER) DE ABSORVEDOR DE MAQUINA DE ANESTESIA unt ‘
a : 26075 TRANPA DE AGUA (NEGRA) REF. (676446-HEL) ot v

Aprobaciéon o Rechazo de Requisiciones

La pantalla se abre con el campo Estado “Pendiente” Se debe cambiar el estado a
“Aprobado” si se va aprobar y “Rechazado” en caso de Rechazar la requisicion.

También es posible Rechazar por Lineas de articulos en la Requisicion como pueden ver en la
Imagen anterior.

Entrega de Materiales y Equipos

Al aprobar y guardar Sigma nos devuelve un mensaje de confirmacion, el cual, al aceptar, nos
deja en la siguiente pantalla en el que se debe filtrar por fecha actual para ver la requisicion
aprobaday lista para entregar con nuevo link “ENTREGAR".

Nota: Opcion 1- Este link “ENTREGAR” aparece al usuario que tenga configurado este
permiso de Entregar en esta linea de procesos, de los contrario Opcion 2: La entrega se ha de
hacer desde la ruta:

Inventario > Transacciones > Entregas > Mat. y Equipos para Unid. Administrativas
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Registro de Nueva Entrega

— soporte4 [soporte4] @ 14/08/2024
" INVENTARIO > TRANSACCIONES > ENTREGAS > HAT. Y EQUIPOS PARA UNID. ADMINISTRATIVAS
Sigma @ 190215.100.71 0O %

HIS

NVENTARIO > TRANSACCIONES > ENTREGAS > MAT. Y EQUIPOS PARA UNID. ADMINISTRATIVAS

ar Nueva Entrega ]

PO T0D0S - D Fecha: Decde (D @ - GEEEEED

Total Registro(s) 1 Registros desde 1 hasta 1

ENTREGA REQUISICION

Tipo Solicitud Solicitado Por

14/08/2024 10:49 PM

SEMANAL 57 ADMINISTRACION

Y deben registrar la entrega por el botén “Registrar Nueva Entrega”.

INVENTARIO > TRANSACCIONES > ENTREGAS > MAT. Y EQUIPOS PARA UNID. ADMINISTRATIVAS SIGMA HIS DEMO

No. Entrega (2024 [ Fecha 14/08/2024 ®

Almacén (1-ALMACENA.GENERAL | v)
—
Requisicién 2024 (I ) (SEMANAL ) (ADMINISTRACION ) @

COCOC DO )

[CuAncvtT;ntgnu':Ex_ w0} Observacion Req. [ Actual: 0 _Max.: 500 1

Descripcion

Cant. Despach. Entregado

JARRA REUSABLE {CANISTER) DE ABSORVEDOR DE MAQUINA DE
P s ® @ 0
i

O Registrar Lote y Fecha de Vencimiento opciones de Guardar: O crear Otvo ® mantener Abirto ocﬂmi

De lo contrario Opcidn 1:

— . soported [soported] @ 14/08/2024
sig Y@ == ™VENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM. o Lo O e

HIS

INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM. SIGMA HIS DEMO

[ Registrar Nueva Requisicion |

-TODOS - v L - TODOS - v IR 2P - TODOS - v TR 12/08/2024 (...) e E(12/08/2024 [..]

Total Registro(s) 2 Registros desde 1 hasta 2

[Imprimir Lista]

Afio  No. Solicitud - Creado Por Solicitado por Solicitado a Aprobado por Fecha Aprob.

1 204 5 SEMANAL  12/08/2024 05:23 PM soporte2 57 ADMINISTRACION 1 ALMACEN A.GENERAL 12/08/2024 » X

2 2024 4 SEMANAL  12/08/2024 05:20 PM soporte2 57 ADMINISTRACION 1 ALMACEN A.GENERAL soported. 14/08/2024 & ) |arroBADO |Entregar

Detalle de Articulos Entregados y Rechazados

Usando los iconos de Imprimir o visualizar podemos ver los articulos Pendiente por entregar
y los rechazado:
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INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM. SIGMA HIS DEMO

Requisicién No. (2024 [ Fecha (1210812024
Unidad Administrativa (57 - ADMINISTRACION ~) Fecha Registro 12/08/2024 05:20 P

Solidtadoa (1-ALMACEN A GENERAL ¥

Actual: 10_Max.: 1000 ]
TEST STGMA

Observacién

4| (Imprimir Requisicion

[DETALLE DE LA REQUISTCION ‘Agregar Articulos
Codigo Descripcion b Cantidad
a1 1 30657 nul HP PROBOOK A125 unt
P, sse0s AR REUSABLE (CANISTER) D ASSORVEDGR D HAQUIVA D AESTESEA - —
a1 2 s 2co7s TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF, (876446-HEL) o pendints

Sig| ng SIGMA HIS DEMO Pg. 1de 1

HIS

RUC. 44881-34-297708 D.V. 61 soported
Apdo. PO-BOX 45456 Tels. 507 775-4616 14/08/2024 10:35:30 PM
REQUISICION DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
AL 14/08/2024

UNIDAD ADM.: ADMINISTRACION

SOLICITADO A: ALMACEN A.GENERAL SOLICITUD # 2024-4-S
ESTADO: APROBADO FECHA DOC. 12/08/2024 05:20 PM
[ [copico [ C.BARRA I ARTICULO [ unipap mep. | pebipo [ Recigino | RECHAZADO | PENDIENTE
1 43-1-30857 HP PROBOOK A125 UNIDADES 1 0 1 0
2 41-1-23508 23608 JARRA REUSABLE (CANISTER) DE UNIDADES 5 0 0 5
3 41-1-26075 26975 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL)  UNIDADES 2 0 0 2

Gestion de Cantidades Pendientes por Entregar

Al clicar sobre este boton “Entregar” se despliega la pantalla:

INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM.

SIGMA HIS DEMO

No. Entrega Fecha =]
Almacén L L v)

Requisicién @ ) (SEMANAL ) (ADMINISTRACION ) @

COCOC O C )

Recibido For COCOCO )

Commentarios Observacion Req. [ Actual: 0_Max. 5001

[Actual: 0 Max.: 500 ]

Descripcién . . Entregado
JARRA REUSABLE (CANISTER) DE ABSORVEDOR DE MAQUINA DE
a1 23508 w L) —O) 50548 wE © O
a1 1 2 26075 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL) UNI | G 2) 2675 53500 (X (&

Total 114048 I

Opciones de Guardar: © Mantener Abierto O (ermr

O Registrar Lote y Fecha de Vencimiento

En la cual se presenta el detalle de los articulos a entregar, con el campo Entregado
habilitado para colocar las cantidades a entregar,
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En esta parte del proceso en caso de no existir la cantidad total de Disponible en el Almacén

healthecare

Requisiciones Materiales y Equipos a UA

el sistema envia una alerta indicando que la Cantidad excede la existencia.

o rrs (C— ©

Amacén ({-ALMACENAGENERAL D)

Requisicion @ ) (SEMANAL ) (ADMINISTRACION ) @

Entregado & CoO ol ) O ( )

Recbido P CoO ol ) O« )

Commentarios

[Actual: 0 Max.: 500 ]

Siema HIS
¢ ) | cantidad excede la existencia!
a1 2 23008 (G ® @ 0
a1 > 26075 9 ® @ 0
Total
O Registrar Lote y Fecha de Vencimiento Opciones de Guardar: ® Mantener Ablerto © Cerrar
Adicional por cada linea aparece un campo Check :
INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM. SIGMA HIS DEMO

"""""""" [CE— echo (]
Amacén ( )

quisicls @ ) (SEMANAL ) (ADMINISTRAGION ) @
ntregado vor COCOCDOCc )

(

)

mmmmmmmmmmmm Observacion Req. [ Actual: 0 Max.: 500 ]

zzzzz ‘ ) marn @ — ® ©
a1 2 26075 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL) ot 2 (0 (2 ([ %m (%0 K O
Total

’I

[J Registrar Lote y Fecha de Vencimicento Opciones de Guardar:

para rechazar la linea completa de la requisicion. También aparecen los Check: Registrar
lotes y fecha de vencimiento si desean registrar esta informacién lo ganchan, sino lo dejan tal
cual sin seleccionar (Proceso que se puede completar desde médulo de inventario).

Al Guardar la pantalla queda de este modo el cual pueden imprimir Requisicién o la entrega,
donde observaran los articulos Pedidos , Entregados y rechazados.
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INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERTALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM. SIGMA HIS DEMO
- e
Almacén (ALMACEN A GENERAL )
nregado por CoO ot ) ( ) ( )
Recitido Por COCOo ) ) )

Observacion Reguisicion

TEST SIGMA
Tmprimir Requisicion

Cédigo

[ x Descripcion (T Cant. Entregada

a1 1 2 23608 23608 JARRA REUSABLE (CANISTER) DE ABSORVEDOR DE MAQUINA DE ANESTESIA unt 605.49)

26975 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL) unt

Informe de Requisiciones y Entregas

Aqui se observa en el informe lo rechazado.

Sigm H.5 SIGMA HIS DEMO Pg. 1de1

RUC. 44881-34-297708 D.V. 61 soported
Apdo. PO-BOX 45456 Tels. 507 775-4616 14/08/2024 10:50:56 PM
REQUISICION DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
AL 14/08/2024

UNIDAD ADM.: ADMINISTRACION

SOLICITADO A: ALMACEN A.GENERAL SOLICITUD # 2024-4-S
ESTADO: APROBADO FECHA DOC. 12/08/2024 05:20 PM
[ |copico | C.BARRA | ARTICULO | uniDAD MED. RECIBIDO] | RECHAZADO] | PENDIENTE
1 43-1-30657 HP PROBOOK A125 UNIDADES 0 1 0
41-1-23608 23608 JARRA REUSABLE (CANISTER) DE UNIDADES 5 1 0 4
3 41-1-26975 26975 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL)  UNIDADES 2 2 0 0

Para el caso de la Linea en que no habia disponibilidad y no rechazaron lo restante La
requisicion 2024-4 queda pendiente por Entregar, en este caso la linea que no se entregé
completa.

— . soported [soported] @ 14/08/2024
o INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM.
Sigl na < < 100.010.100.74 0 e 8@

HIS
INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM. SIGMA HIS DEMO

[Renmmr Nueva Requisicion ]

mmos D [osoiciua SN oo SN oot CIIEZEND ) vose (IIETINED _
Soliado por Selidtado s

[Imprimir Lista ]
Total Registro(s) 2 Registros desde 1 hasta 2
Afio  No.Solicitud ¢ 100 1 Creado Por Solicitado por solicitado a Aprobado por Fecha Aprob.
1 2024 5 SEMANAL  12/08/2024 05:23 PM soporte2 57 ADMINISTRACION 1 ALMACEN A.GENERAL 12/08/2024 ® X Tﬁ"j;;f
2 2024 4 SEMANAL 12/08/2024 05:20 PM soporte2 57 ADMINISTRACION 1 ALMACEN A.GENERAL soporte4 14/08/2024 o ,-) APROBADO

Finalmente, estas son las cantidades entregadas a la Unidad Administrativa segun
requisicion 2024-4.
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SIGMA HIS DEMO

INVENTARIO > TRANSACCIONES > REQUISICION > MATERIALES Y EQUIPOS DE UNIDADES ADM.

No. Entrega 2024 Fecha (14/08/2024

Almacén (ALMACEN A GENERAL )
OOl ) O C )

Redbico Por COCoOC ) ( ) ( )

Observacion Reguisicion
TEST SIGMA

A Descripcion Unid. Cant. Entregada
a1 p 23608 23608 JARRA REUSABLE (CANISTER) DE ABSORVEDOR DE MAQUINA DE ANESTESIA ot
a1 p 26075 26075 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL) ot
Total

Consulta de Movimientos en el Kardex

A través del Kardex podremos ver los movimientos de esta entrega. Caso de ejemplo: Item
-26975, el cual se salieron 2 unidades del almacén General.

—_— soported [soported] @ 14/08/2024
sigma = INVENTARIO > CONSULTAS > KARDEX Soportes ooper O ez (0]
HIS
SIGMA HIS DEMO

INVENTARIO > CONSULTAS > KARDEX
[ Imprimir ] [ Imprimir Excel ]

ALMACEN A.GENERAL a1 1 26075 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL) 10 o B 0 s

ALMACEN SALON DE
v a1 1 26975 TRAMPA DE AGUA (NEGRA) REF. (876446-HEL) o
Total Registro(s) 2 Registros desde 1 hasta 2
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****FIN DEL DOCUMENTO****
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